Seccion Programacion y Control

Art. 4.9. Funcidon Basica: Programar, controlar y asesorar al Jefe del
Subdepartamento de Operaciones en los aspectos operativos, administrativos,
presupuestarios, logisticos, de capacitacion y de personal. Ademas, evaluar los
resultados de la gestion proponiendo acciones correctivas.

Art. 4.10. Denominacién del Cargo: La persona a cargo de la Seccion
Programacion y Control se denominara Jefe (a) de Seccion Programacion y
Control.

Art. 4.11. Funciones Especificas:
a.- Asesorar al Jefe del Subdepartamento en todas aquellas materias que
se relacionan con las areas de operaciones, programacion, gestion,
personal, presupuesto, capacitacion y logistica en su ambito de accion.

b.- Elaborar el Programa de Trabajo Anual del Subdepartamento de
Operaciones y el Programa de Vigilancia Continua de Empresas Aéreas,
Clubes Aéreos y Entidades Deportivas para la aprobacion del Jefe del
Subdepartamento.

c.- Coordinar, controlar y ejecutar cuando corresponda, las tareas
indicadas en el Programa de Trabajo Anual del Subdepartamento de
Operaciones.

d.- Coordinar y controlar las tareas determinadas en el Programa de
Vigilancia Continua de Empresas Aéreas, Clubes Aéreos y Entidades
Deportivas.

e.- Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Corriente y de Inversion
para su aprobacion y posterior remision al Subdepartamento
Planificacion y Control del Departamento Seguridad Operacional.

f.- Apoyar al Jefe del Subdepartamento en la coordinacion general de
actividades y participar en las reuniones del Comitée.

g.- Controlar y ejecutar, cuando corresponda, el Presupuesto corriente y
de inversion anual asignado al Subdepartamento.

h.- Evaluar los resultados de la gestién relacionados con la funcién
basica del Subdepartamento y con los objetivos del Plan Estratégico
Institucional, Directiva Anual de Actividades y Plan de Mejoramiento de la
Gestion de la DGAC.



i.- Coordinar con el Subdepartamento Planificacion y Control del
Departamento Seguridad Operacional los aspectos administrativos,
presupuestarios, de capacitacion, informaticos, logisticos y de personal.

j.- Coordinar, controlar la ejecucion e informar el cumplimiento, cuando
corresponda, de las tareas asignadas al Subdepartamento Operaciones
indicadas en la Directiva Anual de Actividades, Plan de Mejoramiento de
la Gestion de la D.G.A.C., Convenios Interministeriales y otras tareas
comprometidas.

k.- Controlar la utilizacion de los medios de movilizacion terrestres, tanto
fiscales, como de proveedores de servicios de transporte, velando
porque sean utilizados para el cumplimiento de la funcién béasica del
Subdepartamento de Operaciones.

l.- Determinar las necesidades de capacitacion del personal, tanto en el
pais como en el extranjero, teniendo como base la definicion de
Competencias establecidas para cada miembro del Subdepartamento.

m.- Coordinar la respuesta oportuna segun plazos, a consultas y
requerimientos solicitados por usuarios del sistema mediante correo
electronico (OIRS) u otro medio de comunicacion.

n.- Calificar o emitir informes de calificacibn de los funcionarios
aeronauticos de su organizacion bajo directa dependencia administrativa
si corresponde.

.- Mantener una base actualizada de informacion y datos orientados a la
elaboracion de estadisticas que permitan visualizar los resultados de la
actividad desarrollada por el Subdepartamento de servicios entregados a
los usuarios.

0.- Tramitar la documentacion relacionada con las comisiones que
cumple el personal del Subdepartamento Operaciones.

p.- Difundir las disposiciones de seguridad interna, de prevencion de
riesgos y de higiene en el trabajo.

g.- Administrar los recursos humanos, financieros, computacionales y
materiales asignados a la Seccion.

r.- Coordinar, a través del canal técnico con otras organizaciones, las
actividades relacionadas con su area.



s.- Determinar e informar las necesidades de personal y requerimientos
logisticos de la Seccién y del Subdepartamento.

t.- Elaborar los informes de cumplimiento de las tareas asignadas al
Subdepartamento Operaciones en la Planificacion Institucional, como
asimismo, otros que se deriven de 6rdenes superiores.

u.- Coordinar actividades y tareas que involucren a mas de una
organizaciéon del Subdepartamento, para una eficaz y eficiente gestion en
conjunto y respuesta oportuna a los usuarios.

v.- Velar porque las actividades que involucren a clientes de la DGAC y
gue se relacionen con el Subdepartamento Operaciones, sean cumplidas
dentro de los plazos estipulados por la reglamentacién vigente.

w.- Proponer si corresponde, modificaciones al DROF del Departamento
Seguridad Operacional y Procedimientos (PRO), de tal manera de
optimizar el cumplimiento de las Funciones Basicas y Especificas del
Subdepartamento Operaciones.

X.- Realizar pedidos de materiales, controlar su asignacion y la entrega
de los insumos proporcionados por Abastecimiento DGAC, verificando
gue se satisfagan las necesidades del Subdepartamento Operaciones.

y.- Mantener actualizado el inventario de computadores y bienes muebles
correspondientes al Subdepartamento Operaciones.



