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Art.489

Oficina de Finanzas - Subdepartamento Zona Acroportuaria

Funcion Basica:

Controlar la ejecucion del presupuesto y de inversion asignado al
Subdepartamento, manteniendo registros contables, gestionar modificaciones
presupuestarias y coordinar la formulacién presupuestaria anual.

Denominacion del Cargo:

L.a persona a cargo de la Oficina de Finanzas se denominara Jefe (a) de la Oficina
de Finanzas

Funciones Especificas:

a.  Llevar el registro contable, el control del presupuesto asignado anualmente al
subdepartamento y sobre la inversion de los fondos disponibles.

b.  Mantener actualizados los registros, cuentas corrientes, libros y demas
documentacion contables.

c. Mantener y resguardar los expedientes de las rendiciones de cyentas del
subdepartamento. .

d.  Gestionar las modificaciones presupuestarias que sean solicitadas por el Jefe
del Subdepartamento.

e. Emitir de acuerdo a requerimientos y a lo establecido, fos informes de
ejecucion presupuestaria y obligaciones pendientes

f. Operar y mantener al dia el Sistema Contable y Presupuestario del
subdepartamento.

g. Refrendar todos los actos administrativos que involucren gastos.
h.  Mantener el resguardo de la Caja Auxiliar del subdepartamento.

i. Presentar las necesidades de capacitacion.




