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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL OBJ:  Aprueba  Quinta  Edicion  del

DEPARTAMENTO PLANIFICACION Documento Rector Organico y de
Funcionamiento DROF, de 1Ia
Direccion Meteorologica de Chile.

EXENTA N"' (} 3 j } /

SANTIAGO, (3 ABR 2017

RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

VISTOS

a)  Ley N° 18.575 de 1986, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del
Estado, y sus posteriores modificaciones.

b)  Ley N° 16.752, que fija la Organizacion y Funciones y Establece las Disposiciones Generales
de la Direccion de Aeronautica Civil y sus posteriores modificaciones.

c) Ley N° 19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de Organos de la Administracion del Estado, y sus posteriores modificaciones.

d)  Decreto Supremo N° 222, de 2004 del Ministerio de Defensa Nacional, que aprueba el
Reglamento Organico y de Funcionamiento (ROF) de la Direccion General de Aeronautica
Civil, y sus posteriores modificaciones.

e)  Resolucion Exenta N° 0887, de fecha 06 de diciembre de 201 2, que aprueba la Cuarta Edicion
del Documento Rector Organico y de Funcionamiento (DROF), de la Direccion Meteoroldgica
de Chile.

f) Résoiucién Exenta N° 752, de fecha 14 de diciembre de 2016, que aprueba la Primera
Enmienda a la Tercera Edicién del Documento Rector Organico de Funcionamiento (DROF),
del Departamento de Planificacion.

g)  Resolucion Exenta N° 130, de fecha 13 de abril de 2015, que aprueba la Quinta Edicion del
Documento Rector Organico y de Funcionamiento (DROF), del Departamento Secretaria
General.

h)  Oficio (O) N° 04/3/51, de fecha 02 de marzo de 2015, del Departamento de Planificacion,
dirigido a todos los Departamentos, entre otros, a la Direccion Meteorologica de Chile,
solicitando remitir propuesta de modificacién del DROF departamental.

i) Oficio (O) N° 10/0/3/0599, de fecha 27 de abril de 2016, de la Direccion Meteoroldgica de
Chile, que remite texto actualizado propuesta de DROF DMC.

)] Oficio (O) N° 04/3/085, de fecha 06 de junio de 2016, del Departamento de Planificacion
dirigido al Departamento Juridico, donde solicita pronunciamiento respecto de la modificacion
al DROF DMC. A

k) Oficio (O) N° 05/0/795, de fecha 23 de junio de 2016; det Departamento Juridico, que Informa

proyecto de modificacion del Documento Rector Organico y de Funcionamiento (DROF) de la



Direccion Meteorolégica de Chile.

] Oficio (O) N* 10/0/3/01834, de fecha 16 de diciembre de 2016, de la Direccion Meteorpl‘c’:‘»gsca
de Chile, que adjunta propuesta de actualizacién de DROF DMC. para su revision y

aprobacion.

m)  Oficio (O) N° 10/0/3/024, de fecha 05 de enero de 2017, de la Direccion Meteorolbgica de

Chile, donde solicita enmienda a DROF DMC.

n)  Oficio (O) N° 10/0/3/0539, de fecha 0824 de marzo de 2017, de la Direccion Meteorolégica de

Chile, que adjunta para tramitacion actualizada de DROF DMC versién 2017.

CONSIDERANDO

1)

Lo senalado en el Oficio signado con la letra f) del antecedente, en el sentido que )
dentro de los acuerdos alcanzados en la ultima Jornada de Trabajo de la Plana Directiva,
se determind entre otras, la oportunidad de mejora “Tareas Directivas a Nivel Funcional”
definiendo como plan de accion la necesidad de realizar Ia revisién de los DROF de cada
uno de los Departamentos de la institucion, en io relativo a las funciones directivas”.

Que, efectivamente tal y como indica la Direccién Meteorologica en el Oficio signado con
la letra 1) del antecedente, el documento que por este acto se aprueba “(...) corresponde a
fa Quinta Edicion, la que se ha validado mediante un trabajo perseverante y acucioso,
habiéndose considerado oportunamente las nuevas dependencias creadas en el marco
del crecimiento y desarrollo alcanzado por la DMC".

RESUELVO

APRUEBASE la Quinta Edicion del Documento Rector Organico y de Funcionamiento (DROF) de
la Direccion Meteorolégica de Chile.

DEROGASE la Cuarta Edicién del Documento Rector Organico y de Funcionamiento (DROF) de
la Direccion Meteorolégica de Chile.

Anodtese y comuniquese

/" YOTOR VILLAL

0BOS COLLAO
/. General de Brigada Aérea (A)
" DIRECTOR GENERAL

DISTRIBUCION

1.« PLAN A

2.- DEPARTAMENTO PLANIFICACION

3.-D.P.L., Subdepartamento Normativa Aerondutica
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Art. 1.-

Art. 2.-

Art. 3.-

DROF DMC

DOCUMENTO RECTOR
ORGANICO Y DE FUNCIONAMIENTO
DIRECCION METEOROLOGICA DE CHILE

Funcion Basica

Proporcionar la informacién meteorolégica basica y procesada que requiere la
Aeronautica, y proveer servicios meteorolégicos y climatolégicos a las
diferentes actividades socioeconémicas que requiere el pais para su desarrollo.
Ademas, realizar investigacion meteoroldgica, en coordinacion con organismos
nacionales e internacionales, y administrar el Banco Nacional de Datos
Meteoroldgicos.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Direccion Meteoroldgica de Chile (DMC) se
denominara Director(a) de la Direccién Meteoroldgica de Chile.

Funciones Especificas

a.-

b.-

Asesorar al Director General en todas aquellas materias que se relacionen
con el ambito meteoroldgico.

Gestionar en materias de su competencia, y en concordancia con los
objetivos y politicas institucionales, con los organismos gubernamentales y
con los usuarios del sistema aeronautico.

Proponer politicas, definir objetivos funcionales, y elaborar procedimientos e
informes de su dambito de accién, para contribuir a la planificacién, toma de
decisiones y control de las actividades institucionales.

Recopilar y suministrar informacién y previsién meteoroldgica destinada a
dar servicio a la aeronautica y a todas las actividades productivas y de
planificacién nacional.

Desarrollar actividades de investigacion, conducentes al desarrollo y
aprovechamiento de la meteorologia en todos los campos de la actividad
nacional.

Participar conjuntamente con organismos gubernamentales, en el estudio y
aplicacion de la meteorologia en los distintos mbitos del quehacer nacional.

Establecer y mantener enlace con organismos e instituciones cientificas
internacionales de meteorologia, con el fin de optimizar la gestion y
proyectar la Direccién en el &mbito cientifico internacional.

Participar en proyectos meteorolégicos a desarrollar integramente por la
Direccion, o en colaboracién con organismos gubermamentales o privados.
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Art. 4.-

DROF DMC

Identificar necesidades de productos y servicios meteoroldgicos que la
comunidad requiera, a fin de proporcionarlos y generar ingresos para la
Institucion.

Supervisar técnicamente los Centros Meteoroldégicos de las Zonas
Aeroportuarias.

Administrar el Banco Nacional de Datos Metedrolégicos.

Determinar los requerimientos en su @mbito de accién para ser incluidos en
el Plan de Desarrollo de la DGAC.

Participar en la investigacién administrativa de accidentes e incidentes de
aviacién, cuando le sea requerido, mediante la realizacion de estudios,
peritajes de caracter técnico y operativo, u otras actividades relacionadas
con su ambito de accion.

Contribuir con el conocimiento e informacidn técnica, a la elaboracién de la
reglamentacion aeronautica en su ambito de accion.

Elaborar la normativa subsidiaria en relacién con el reglamento Servicio
Meteoroldgico para la Navegacion Aérea.

Instalar, mantener y operar los sistemas meteorolégicos implementados
para la navegacion aérea y otras actividades.

Ejercer las atribuciones legales delegadas por el Director General de
Aeronautica Civil.

Administrar los recursos humanos, materiales, financieros e informaticos
bajo su responsabilidad, velando por su empleo eficiente y oportuno.

Determinar los requerimientos de capacitacion de su personal,
considerando las necesidades del Servicio y de desarrollo profesional.

Organizacién

Se organizara, como sigue:

1.

Director(a) de la Direccién Meteorolégica de Chile

a) Secretaria
b)  Oficina Personal.
c)  Oficina Logistica.
d) Oficina Finanzas.
e) Oficina Asuntos Meteorolégicos
f) Seccién Programacion y Control.
1.0ficina Control de Gestion.
2.0ficina de Partes.
3.0ficina Inspectoria Meteoroldgica.
g) Seccidn Investigacion y Soporte 4Tec'nolc’>gico.

2 ED.5/ABR.2017



Art. 5.-

DROF DMC

Oficina Estudios Meteoroldgicos.
Oficina Modelamiento y Desarrollo.
Oficina Aplicaciones Satelitales.
Oficina Informatica.

e

Subdepartamento Prondsticos
a) Seccidn Meteorologia Aeronautica.
1. Oficina Centro Meteoroldgico Aeropuerto Arturo Merino
Benitez (AMB).
2. Oficina Bancos Operativos.

b)  Seccién Centro Nacional de Anélisis.
1.  Oficina Analisis y Prondsticos.
2. Oficina Monitoreo y Difusion Meteoroldgica.

c)  Seccién Instalaciones Meteoroldgicas.
1. Oficina Sistemas Basicos.
2.  Oficina Mantenimiento Central.
3.  Oficina Gestion Técnica.
4.  Oficina Mantenimiento Aeropuerto AMB.

Subdepartamento Climatologia y Meteorologia Aplicada
a)  Seccion Climatologia.

1. Oficina Servicios Climaticos.

2 Oficina Cambio Climatico.

3.  Oficina Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.
4.  Oficina Redes Meteoroldgicas.

L3) Oficina Centro de Documentacién Meteorolégica.

b)  Seccién Meteorologia Agricola.

1. Oficina Aplicaciones Agrometeoroldgicas.
2. Oficina Servicios y Difusién Agrometeorolégica.

Secretaria

Funcién Basica

Asistir al Director de la Direccién Meteorolégica de Chile (DMC) en materias
administrativas para el desarrollo de sus actividades y en aquellas protocolares
necesarias para la eficiente coordinacién con autoridades institucionales,
extrainstitucionales, usuarios del sistema aeronautico y publico en general
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Art. 6.-

Art. 7.-

Art. 8.-

Art. 9.-

DROF DMC

Funciones Especificas

a.

Coordinar las reuniones que organice el Director DMC o a las que haya
sido invitado o citado.

Conocer y mantener actualizada la agenda diaria, semanal y mensual de
compromisos y deberes del Director DMC.

Ejecutar las funciones administrativas de secretariado, tales como
atencion a publico y funcionarios, teléfonos, fax, correo electronico y
otros.

Elaborar aquella documentacién que disponga el Director DMC.

Velar por el inventario y buen estado del mobiliario y mantener un
adecuado stock de utiles e insumos necesarios para el desempefio
administrativo del Director de la DMC y su Secretaria.

Mantener actualizada una relacion con los nimeros telefénicos y correos
electronicos de aquellas autoridades institucionales y extrainstitucionales
relacionadas con las actividades de la DMC.

Oficina Personal

Funcion Basica

Gestionar materias administrativas del area de personal perteneciente a la

DMC.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Personal se denominara Jefe(a)/Encargado(a)
Oficina Personal.

Funciones Especificas

a.

Llevar el control de asistencia del personal de la DMC y emitir los
informes correspondientes, al Departamento Recursos Humanos.

Gestionarlos actos administrativos relacionados con: calificaciones,
feriado legal, permiso administrativo, horas extraordinarias, descanso
complementario y licencias médicas, entre otros.

Mantener un registro individual actualizado de cada funcionario.

Administrar a nivel local el Sistema de Gestién de Recursos Humanos
SIGERH. '

Gestionar los beneficios médicos del personal bajo su responsabilidad.

4 ED.5/ABR.2017



Art. 10.-

Art. 11.-

Art. 12.-

Art. 13.-

Art. 14.-

Art. 15.-

DROF DMC

Oficina Logistica

Funcion Basica

Ejecutar el proceso de administracién de materiales, adquisicién de bienes,
contratacion de servicios no personales, administracién de los vehiculos
asignados y el mantenimiento de infraestructura de la DMC.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Logistica se denominara Jefe(a)/Encargado(a)
Oficina Logistica.

Funciones Especificas

a. Gestionar los requerimientos logisticos, de mantenimiento, de equipos,
sistemas, transporte e infraestructura de la DMC, con medios propios o
en coordinacién con otros Departamentos.

b.  Adquirir, almacenar, distribuir y controlar los bienes, adquiridos o
entregados de la DMC.

c.  Administrar a nivel local el Sistema de Gestién Logistica.
Oficina Finanzas

Funcion Basica
Gestionar materias financieras del ambito de la DMC.
Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Finanzas se denominara Jefe(a)/Encargado(a)
Oficina Finanzas.

Funciones Especificas

a.  Coordinar con la Oficina Logistica y la Seccién Programacién y Control,
la refrendacion de los gastos, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de
Presupuesto del Sector Publico de cada afio.

b.  Coordinar y solicitar las modificaciones presupuestarias que le sean
requeridas.

Administrar la cuenta corriente subsidiaria del Banco Estado.
Administrar el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

e. Recaudar, controlar y facturar los ingresos de la DMC por concepto de
venta de servicios e informacién meteoroldgica de la DMC

I: Administrar el fondo fijo de la DMC.
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DROF DMC

g. Contabilizar, controlar y custodiar las Boletas Bancarias de garantia y
documentos valorados, tales como Cheques, Vale Vista y otros.

Oficina Asuntos Meteorolégicos

Art. 16.-

Art. 17.-

Art. 18.-

Funcion Basica

Gestionar los requerimientos externos e internos de informacion meteorolégica
y otros propios del quehacer de la DMC.

Difundir los servicios meteorolégicos a todo el pais y gestionar la
representacion de la DMC con vocerias técnicas ante autoridades, medios de
comunicacién y comunidad toda, en coordinacion con Secretaria General.

Gestionar la participacion de los funcionarios de la DMC en capacitaciones y/o
reuniones internacionales del ambito meteoroldgico.

Gestionar la prestacion de servicios, la venta de productos y su
comercializacion. '

Atender, difundir y comunicar a los usuarios de la DMC, respuesta a sus
consultas, reclamos y sugerencias.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina de Asuntos Meteoroldgicos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Asuntos Meteoroldgicos.

Funciones Especificas

a. Formular, implementar, ejecutar y efectuar seguimiento de la estrategia
comunicacional de la DMC, en coordinacion con el Departamento
Secretaria General de la DGAC.

b. Desarrollar y coordinar materias relativas a relaciones publicas y de
comunicacion interna en coordinacién con Secretaria General.

Administrar las plataformas comunicacionales de la DMC.

Planificar y ejecutar camparias de difusion de los servicios y productos que
la DMC genera, a través de los diferentes canales de comunicacion, en
coordinacioén con las areas técnicas de la DMC.

e. Administrar las normas graficas de la DMC en coordinacién con Secretaria
General.

f. Analizar los resultados de la accién informativa y corrientes de opinion
producidas por las politicas y campafias comunicacionales de la DMC,
proponiendo acciones de mejora continua.

g. Gestionar las acciones de comercializaci6n de los productos
meteorologicos de la DMC, considerando la fidelizacién del cliente y la
atencion post-venta.

h. Coordinar la venta de servicios meteoroldgicos con los Centros
Meteorologicos  Regionales (CMR), Aerédromos y Estaciones
Aeronauticas.
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Art. 19.-

Art. 20.-

Art. 21.-

DROF DMC

Recibir, gestionar y responder las solicitudes y reclamos, en relacién a la
atencion de la DMC.

Dar cumplimiento a la normativa referida a la Transparencia Activa y
gestion de la Ley N°20.730, que regula el Lobby y las gestiones que
representen intereses particulares ante las autoridades y funcionarios, en
lo relativo a la competencia de la DMC.

Facilitar la participacion internacional de los funcionarios de la DMC en
reuniones, talleres, seminarios y otros, relativos al &mbito meteoroldgico.

Seccion Programacion y Control

Funcion Basica

Programar, coordinar y controlar la ejecucién de las tareas y actividades
generadas y aquellas asignadas a la DMC. Evaluar los resultados de gestién y
proponer las acciones correctivas.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Seccion Programacién y Control se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Seccion Programacion y Control.

Funciones Especificas

a.

Actualizar anualmente, en coordinacién con los Subdepartamentos y
Seccion Investigacion y Soporte Tecnoldgico, el Plan Estratégico de la
DMC, alineado con el Plan Estratégico de la DGAC.

Gestionar la prestacién de servicios y cuando corresponda, su
comercializacién y venta.

Coordinar y controlar el cumplimiento de las tareas y compromisos
adquiridos a través de la Directiva Anual de Actividades de la DGAC.

Controlar plazos, ejecucion y respuestas a las observaciones reportadas
a traves de los informes de Auditoria Interna, en su area de competencia.

Coordinar la formacion, capacitacion y perfeccionamiento nacional del
personal DMC.

Gestionar la documentacion dirigida a la DGAC-DMC, y aquella que se
remita a personas u organismos no gubernamentales.

Coordinar con el Departamento Juridico, la definicién de los documentos
de convenio marco, convenios especificos, cartas de acuerdo y cualquier
otro tipo de documento que formalice compromisos externos de la
institucién.

Proponer la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto, en forma
coordinada con las distintas areas de la DMC.

Planificar, organizar, implementar y supervisar acciones permanentes
para prevenir accidentes del trabajo, enfermedades profesionales y
perdidas materiales a nivel institucional.
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Art. 22.-

Art. 23.-

Art. 24.-

Art. 25.-

DROF DMC

Js Supervisar el cumplimiento del uso de los sistemas de proteccién

personal y de los procedimientos de trabajo, para la ejecuciéon en forma
segura de las actividades en ambientes nocivos.

k. Inspeccionar el funcionamiento del Servicio meteorolégico a nivel
nacional, respecto al cumplimiento de la normativa técnica.

Organizaciéon

Se organizara, de la siguiente manera:
1. Oficina Control de Gestion.

2. Oficina de Partes.

3.  Oficina Inspectoria Meteoroldgica.

Oficina Control de Gestion

Funcién Basica

Controlar el cumplimiento de los procesos implementados en la DMC vy
compromisos adquiridos a través de la Directiva Anual de Actividades.
Coordinar los proyectos de inversion.

Ejecutar el presupuesto asignado a la DMC.

Establecer y coordinar la capacitacién nacional de la DMC.

Denominacion del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Control de Gestionse denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Control de Gestion.

Funciones Especificas
a. Controlar la ejecucién de las medidas de mitigacién de riesgos,

declaradas en la Matriz de Riesgo de la DMC.

b.  Controlar la ejecucién de las tareas comprometidas en la Directiva Anual
de Actividades de la DGAC y del Convenio de Alta Direccién Publica del
Director (a) DMC.

c. Coordinar y participar en el Programa Anual de Auditorias del
Departamento de Auditoria Interna de los servicios meteoroldgicos del
pais, estableciendo un seguimiento a lés planes de medidas correctivas.

d.  Controlar los proyectos de inversién generados por la DMC.

e. Gestionar y controlar los requerimientos de capacitacion nacional del
personal de la DMC.

f. Gestionar la publicacién de la documentacion técnica normativa,
actualizada en el portal web www.meteochile.cl en intranet DMC.
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Art. 26.-

Art. 27.-

Art. 28.-

Art. 29.-

Art. 30.-

DROF DMC

g. Elaborar o gestionar, cuando corresponda, documento de convenio de la
DMC con organismos publicos y/o privados, en coordinacién con el
Departamento Juridico.

h. Planificar, organizar, ejecutar y supervisar acciones para prevenir
accidentes del trabajo, enfermedades profesionales y pérdidas
materiales.

Oficina de Partes

Funcion Basica

Gestionar la documentacién dirigida a la DMC, y aquella que se remita a
personas u organismos por parte de la DMC.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina de Partes se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina de Partes.

Funciones Especificas

a. Efectuar el seguimiento de las instrucciones entregadas por el Director
General de Aeronautica Civil a través de la documentacion interna y
externa.

b.  Registrar, direccionar y monitorear la documentacién dirigida a la DMC, a
través del Sistema de Gestiéon Documental.

Controlar los plazos de respuesta establecidos en la legislacion vigente.
Registrar y despachar la documentacién emitida por la DMC.

e. Controlar el cumplimiento de las normas establecidas para la elaboracién
de los documentos de la DMC, conforme al PRO ADM 01 Gestién
Documental y Archivos de la DGAC.

fe Conformar y mantener los archivos de documentacién que constituyen la
base documental de la organizacion.

Oficina Inspectoria Meteorolégica

Funcion Basica

Inspeccionar el Servicio Meteorolégico, en conformidad a las normas
nacionales y las recomendaciones de la Organizacién de Aviacién Civil
Internacional (OACI) y la Organizacién Meteorolégica Mundial (OMM).

Denominacioén del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Inspectoria Meteorolégica se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Inspectoria Meteoroldgica.
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Art. 31.-

Art. 32.-

Art. 33.-

Art. 34..

DROF DMC

Funciones Especificas

a. Supervisar los métodos y reportes de observacion empleados en las
estaciones meteoroldgicas.

b. Constatar la representatividad del emplazamiento del instrumental de las
estaciones meteorolégicas acorde a estandares nacionales y de la OMM.

G. Verificar contenidos y oportunidad del servicio de prondsticos y suministro
de informacién meteoroldgica. :

d. Realizar las inspecciones meteoroldgicas a nivel nacional y exponer
informes de terreno a las areas involucradas.

Seccion Investigacion y Soporte Tecnolégico.

Funciéon Basica

Realizar investigacion aplicada, conducente a fortalecer y contribuir al progreso
de la Meteorologia y la Climatologia institucional, brindando apoyo a todos los
usuarios internos de la DMC.

Brindar apoyo informatico y computacional a los Subdepartamentos, Secciones
y Oficinas de la DMC.

Denominacion del Cargo

La persona a cargo de la Seccion Investigacién y Soporte Tecnoldgico se
denominara  Jefe(a)/Encargado(a) Seccién Investigacién y Soporte
Tecnoldgico.

Funciones Especificas

a. Desarrollar productos y prestar servicios de modelamiento numérico,
aplicaciones satelitales, estudios aplicados y de informatica a las distintas
Secciones y Oficinas de la DMC.

b. Desarrollar estudios y actividades para mejorar la calidad de los
prondsticos meteorolégicos y efectuar estudios climatoldgicos y sus
aplicaciones.

C. Proponer, realizar y difundir estudios y trabajos de investigacion aplicada,
requeridos por las areas de desarrollo interno de la DMC y CMR, relativos
a evaluacion y optimizacién de metodologias de analisis de productos
numéricos y satelitales y sus aplicaciones en Meteorologia y
Climatologia.

d. Realizar apoyo informatico y computacional a los Subdepartamentos,
Secciones y Oficinas de la DMC.

e.  Proponer objetivos y tareas para la elaboracion de convenios de
colaboracién de la DMC en el ambito de la modelacién numeérica,
tecnologia satelital y sus aplicaciones informaticas.
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Art. 35.-

Art. 36.-

Art. 37.-

Art. 38.-

DROF DMC

Participar y fomentar proyectos de investigacion aplicada en colaboracién
con otros organismos gubernamentales o privados, asi como también,
proyectos de inversién interna.

Administrar eficientemente el Sistema de Cémputo de Alto Rendimiento
(HPCS) de la DMC, la RIS vy el Sistema Informatico de Prondstico de la
DMC.

Proponer convenios en el ambito nacional e internacional, relacionados
con el ambito satelital y sus aplicaciones.

Organizacion

Se organizara de la siguiente manera:

.

2.
3.
4

Oficina Estudios Meteoroldgicos.
Oficina Modelamiento y Desarrollo.
Oficina Aplicaciones Satelitales.
Oficina Informatica.

Oficina Estudios Meteorolégicos

Funcion Basica

Realizar trabajos y proyectos de investigacién aplicada a las necesidades y
requerimientos de las distintas areas de DMC.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Estudios Meteorolégicos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Estudios Meteoroldgicos.

Funciones Especificas

a.

Desarrollar aplicaciones de la Meteorologia y la Climatologia, con el fin
de mejorar productos o procesos de la DMC.

Elaborar estudios que contribuyan al desarrollo y optimizacién de los
servicios entregados a los usuarios.

Proponer y participar en investigaciones aplicadas, en conjunto con otras
areas internas de la DMC y/o instituciones publicas y/o privadas afines,
en sintonia con el plan de desarrollo institucional.

Desarrollar y coordinar la investigacion aplicada, conducente al
aprovechamiento de la Meteorologia y la Climatologia en los campos de
la actividad nacional.

11 ED.5/ABR.2017



Art. 39.-

Art. 40.-

Art. 41.-

Art. 42.-

Art. 43.-

Art. 44.-

DROF DMC

Oficina Modelamiento y Desarrollo

Funcion Basica

Investigar, desarrollar y proporcionar productos y servicios de informacion
meteoroldgica de modelos, a los usuarios.

Denominacion del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Modelamiento y Desarrollo se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Modelamiento y Desarrollo.

Funciones Especificas
a. Fomentar la implementacién y el perfeccionamiento del modelamiento

numeérico, investigando y validando sus resultados.

b.  Operar el HPCS utilizado para modelamiento numérico, ademas de los
equipos destinados para este propdsito en los CMR.

Administrar el Sistema Informatico de Pronéstico de la DMC.

Dar asistencia de modelamiento a dreas de estudios meteoroldgicos,
ambientales y/o climatoldgicos con simulaciones numéricas.

e. Generar productos de modelos numéricos, para el apoyo de prondstico
operacional y los distintos niveles de usuarios.

Oficina Aplicaciones Satelitales

Funcion Basica

Desarrollar, procesar y proporcionar productos y servicios de informacién
meteoroldgica satelital integrada y administrar la Red Integrada Satelital (RIS).

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Aplicaciones Satelitales se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) de la Oficina Aplicaciones Satelitales.

Funciones Especificas
a. Administrar la RIS, en coordinacién con el Departamento Tecnologias de

la Informacién y Comunicacién (TIC).

b.  Administrar los sistemas de recepcién satelital y de integracion de
informacién meteoroldgica.

Preparar informacién satelital y meteoroldgica integrada.

Desarrollar metodologias de interpretacién y procesamiento de
informacion satelital y de integracion de informacién meteoroldgica.
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Art. 45.-

Art. 46.-

Art. 47.-

Art. 48.-

Art. 49.-

Art. 50.-

DROF DMC

e. Preparar y realizar talleres de capacitacion en Aplicaciones Satelitales en
Meteorologia, a personal de la DMC y CMR que la Direccion determine.

Oficina Informatica

Funcién Basica

Administrar el equipamiento y sistema computacional. Disefar, desarrollar,
prestar ayuda técnica y mantener las aplicaciones computacionales
meteoroldgicas.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Informatica se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Informatica.

Funciones Especificas

a. Asesorar en materias técnicas, de acuerdo a las necesidades de las
distintas areas internas y participar en la ejecucién de los contratos
relacionados.

b. Administrar y mantener el sitio Web e Intranet de la DMC vy las
aplicaciones graficas de los mismos, orientando su quehacer a la
optimizacion de estos.

C. Mantener actualizada la biblioteca de manuales técnicos y software
computacional.

d.  Mantener coordinacién con el Depto. TIC y velar por el cumplimiento de
las disposiciones que este Departamento genere.

Subdepartamento Pronésticos

Funcién Basica

Proporcionar e intercambiar informacion meteorolégica pronosticada y en
tiempo real, para apoyar toda actividad que la requiera, manteniendo operativas
las redes de estaciones meteoroldgicas.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo del Subdepartamento Prondsticos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Subdepartamento Prondsticos.

Funciones Especificas
a. Evaluar los nuevos sistemas, equipos y productos meteorologicos
ofrecidos en el mercado nacional e internacional, con el propdsito de

determinar la conveniencia de su adquisicion y aplicacion en la DMC y en
los CMR. e T
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Art. 51.-

Art. 52.-

Art. 53.-

Art. 54.-

DROF DMC

b.  Supervisar el intercambio de informacién meteoroldgica aeronautica.
Controlar técnicamente a los CMR y estaciones meteoroldgicas.

Supervisar la gestion operacional del Centro Nacional de Analisis (CNA),
los CMR y el Centro Meteorologico AMB, gestionando los indicadores de
calidad y oportunidad inherentes a los procesos del Subdepartamento
Pronosticos y controlar el 6ptimo funcionamiento de los sistemas
asociados. :

e. Evaluar y tomar acciones cuando corresponda, respecto al
comportamiento de los indices de eficiencia de cada CMR.

I: Proponer convenios en el ambito nacional e internacional, en el &mbito
meteorologico operativo y de la normativa asociada.

Organizacion

Se organizara de la siguiente manera:

1. Seccién Meteorologia Aeronautica.
2. Seccién Centro Nacional de Anélisis.
3. Seccibn Instalaciones Meteoroldgicas.

Seccion Meteorologia Aeronautica

Funcién Basica

Supervisar el funcionamiento del Servicio Meteoroldgico para la Navegacion
Aérea.

Administrar la informacién meteorolégica operativa.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Seccién Meteorologia Aeronautica se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Seccién Meteorologia Aeronautica.

Funciones Especificas
a. Realizar el intercambio de informacién internacional, acorde a los acuerdos

y regulaciones que indica la OACI.

b. Gestionar los procesos de Meteorologia Aeronautica en el Sistema de
Gestion de Calidad.

c. Proponer y controlar la aplicacién de las normas, procedimientos
nacionales y validar procedimientos locales de responsabilidad de la DMC.
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Art. 55.-

Art. 56.-

Art. 57.-

Art. 58.-

DROF DMC

Organizacion

Se organizara de la siguiente manera:
1.  Oficina Centro Meteoroldgico AMB.
2. Oficina Bancos Operativos.

Oficina Centro Meteorolégico AMB

Funcién Basica

Elaborar informacién meteorolégica aeronautica operativa en el drea de su
jurisdiccién con el fin de proporcionar seguridad a la navegacién aérea.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Centro Meteorolégico AMB se denominara
Jefe(a) /Encargado(a) de la Oficina Centro Meteorolégico AMB.

Funciones Especificas
a.  Confeccionar y emitir, pronésticos y alertas meteorolégicas aeronduticas,
dentro de su area de jurisdiccion.

b.  Actuar como Centro de Instruccién de pasantias internacionales.

c. En el ambito aeronautico, actuar como respaldo operacional, para cumplir
las funciones de los CMR del pais, cuando éstos, por razones de fuerza
mayor, estén incapacitados de cumplirlas.

d. Participar en campafias en terreno que son requeridas a la DGAC como
apoyo a las operaciones aéreas.

e. Elaborar y proporcionar productos gréaficos segun lo requiera el usuario
aeronautico.

f. Realizar briefing meteorolégicos y entregar cuando sean requeridas
carpetas meteorolégicas para las tripulaciones aéreas de vuelos
regulares y especiales cubriendo el ambito nacional e internacional.

g. Realizar observaciones meteoroldgicas y emitir los diferentes informes
derivados de éstas, para el Aeropuerto AMB.

h.  Controlar el Sistema de Gestién de Calidad SIG y SMS del proceso de
Meteorologia Aerondutica atingente al Centro Meteoroldgico AMB.

i. Proporcionar a otros Servicios, informacién en casos de emergencias
aéreas. ‘
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Art. 59.-

Art. 60.-

Art. 61.-

Art. 62.-

Art. 63.-

Art. 64.-

DROF DMC

Oficina Bancos Operativos

Funcion Basica

Recopilar, validar y realizar el intercambio de informacién meteoroldgica
codificada, con fines aeronauticos operativos, a nivel nacional e internacional,
proveniente de las redes de comunicaciones de la OACI y de la OMM (tiempo
real), y mantener la disponibilidad de los datos por un periodo de hasta 18
meses.

Denominacion del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Bancos Operativos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Bancos Operativos.

Funciones Especificas

a.  Administrar, almacenar, validar y distribuir datos e informacién
meteorologica, mediante circulares y boletines meteorolégicos de
distribucién nacional e internacional.

b.  Actuar como Punto Focal del Banco de Datos Meteoroldgicos Operativo,
OPMET ante la OACI.

c. Participar en los controles de intercambio de informacién meteoroldgica
internacional de la OACI y la OMM.

Seccién Centro Nacional de Analisis

Funcién Basica

Generar informacién, prondsticos y alertas meteorolégicas para la comunidad
nacional.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Seccién Centro Nacional de Analisis se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Seccion Centro Nacional de Analisis.

Funciones Especificas
a. Generar y difundir informacion, pronostlcos y alertas en el marco de un

sistema de gestion de la calldad

b.  Mantener la coordinacién con los CMR y eventualmente apoyar sus
funciones operativas.

C: Coordinar la generacién de aplicaciones satelitales y productos
numéricos para usuarios en general.

d.  Supervisar la actualizacién de las normas, métodos y procedimientos,
utilizados en el Centro Nacional de Analisis.
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DROF DMC

e.  Mantener coordinacién con organismos ligados a las emergencias y
proteccion civil, para difundir prondsticos y alertas de fenémenos
meteoroldgicos adversos.

Art. 65.- Organizacion

Se organizara de la siguiente manera:

1.  Oficina Analisis y Pronésticos.
2. Oficina Monitoreo y Difusion Meteoroldgica.

Oficina Analisis y Pronésticos

Art. 66.- Funcién Basica

Proporcionar informacién, pronésticos y alertas meteoroldgicas para la
comunidad nacional.

Art. 67.- Denominacién del Cargo

La persona a cargo de Oficina Analisis y Prondsticos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Analisis y Prondsticos.

Art. 68.- Funciones Especificas
a. Velar por la continuidad del funcionamiento del Centro Nacional de
Analisis.
b. Elaborar y difundir prondsticos y alertas meteorolégicas.

Operar sistemas de informacién meteorolégica.

Atender los requerimientos y consultas de usuarios, respecto a las
condiciones actuales y previstas de la condicién del tiempo.

e. Generar informacién técnica mediante la elaboracién de reanalisis
operacional para aplicar mejoramiento continuo al analisis y prediccién
meteoroldgica.

f. Supervisar la emision de pronésticos especiales y mantener actualizados
los manuales y procedimientos relacionados con las observaciones
meteoroldgicas y el proceso de prondsticos.

g. Elaborar diariamente el prondstico del indice de radiacién ultravioleta y
coordinar su difusién.

Oficina Monitoreo y Difusién Meteorolégica

Art. 69.- Funcién Basica
Difundir eficientemente la informacién generada en el Centro Nacional de
Analisis. '
Mantener actualizada la normativa meteoroldgica.
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Art. 70.-

Art. 71.-

Art. 72.-

Art. 73.-

Art. 74.-

DROF DMC

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Monitoreo y Difusion Meteoroldgica se
denominara Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Monitoreo y Difusién Meteoroldgica.

Funciones Especificas
a. Administrar y gestionar la Difusién y Observaciones Meteoroldgicas del

CNA.

b.  Controlar la oportunidad y calidad de los pronésticos especiales y de las
observaciones meteoroldgicas requeridas por el proceso de analisis y
prondsticos.

Seccion Instalaciones Meteorolégicas

Funcién Basica

Gestionar la instalacién, mantenimiento, calibracién, certificacion y reparacion
de los instrumentos meteoroldgicos y participar en la adquisicién de los
instrumentos, repuestos e insumos.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Seccion Instalaciones Meteorolégicas se denominara
Jefe(a) o Encargado(a) de la Seccion Instalaciones Meteoroldgicas.

Funciones Especificas

a. Programar, y controlar la instalacién, reparacion, calibracion, certificacion
y el mantenimiento de todos los instrumentos y equipos meteoroldgicos.

b. Participar en el proceso de adquisicién de instrumentos, equipos,
repuestos, insumos y sistemas meteoroldgicos.

C. Participar en la elaboracién y ejecucién de proyectos de inversion, que
permitan la actualizacién de instrumentos, equipos y sistemas
meteoroldgicos de la DMC.

d. Programar y controlar la calibracion de equipos meteoroldgicos en las
dependencias de transito aéreo, que correspondan.

€. Controlar que las Oficinas de Mantenimiento de Instrumental
Meteoroldgico de los CMR y Centro Meteoroldgico AMB, cumplan con
todas las normas y procedimientos de instalacién, calibracién vy
funcionamiento de instrumentos, equipos y sistemas meteoroldgicos.

f. Programar y controlar la calibracion de instrumentos patrones de la
Oficina Mantenimiento Central.

g. Proponer normas, métodos y procedimientos, que regulen el
cumplimiento de las funciones del area.
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Art. 75.-

Art. 76.-

Art. 77.-

Art. 78.-

DROF DMC

Organizaciéon

Se organizara de la siguiente manera:

1 Oficina Sistemas Basicos.

2. Oficina Mantenimiento Central.

3. Oficina Gestion Técnica.

4 Oficina Mantenimiento Aeropuerto AMB.

Oficina Sistemas Basicos

Funcién Basica

Gestionar los recursos técnicos para reparar, calibrar, instalar y mantener los
instrumentos, equipos y sistemas meteoroldgicos.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Sistemas Basicos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Sistemas Basicos.

Funciones Especificas

a. Elaborar los programas de mantenimiento de las estaciones
meteoroldgicas, controlando su ejecucion.

b. Gestionar la calibracion de los instrumentos patrones, de acuerdo a
normativas internacionales.

G Proponer normas, reglamentos, procedimientos e instrucciones técnicas
relativas a la operacién, mantenimiento, reparacién, calibracién e
instalacion de instrumentos, equipos y sistemas meteorolégicos, .
considerando las recomendaciones OMM y OACI.

d.  Elaborar Informes Técnicos de Sugerencia de Adjudicacién de
instrumentos, repuestos, equipos y sistemas meteorolégicos, de la red
meteorolégica DMC.

e.  Gestionar el soporte técnico y determinar las desviaciones en forma
periodica a las diferentes estaciones meteorolégicas, “on line”.

f. Mantener un inventario de insumos, repuestos, instrumentos, equipos y
sistemas meteoroldgicos y las Hojas de Vida de las redes de las
estaciones meteoroldgicas.

g.  Elaborar Actas de Aceptacion y Entrega'de las estaciones meteorolégicas
a la Oficina Redes Meteoroldgicas.

h. Controlar y supervisar el cumplimiento del Plan Anual de Mantenimiento '
y Calibracién preventivo y correctivo de las estaciones meteorolégicas
normadas por el sistema SIG-DGAC y elaborar indice de cumplimiento
del Plan.
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Art. 79.-

Art. 80.-

Art. 81.-

Art. 82.-

Art. 83.-

Art. 84.-

DROF DMC

Oficina Mantenimiento Central
Funcion Basica

Efectuar los trabajos de reparacion, mantenimiento, calibracién e instalacién de
estaciones meteoroldgicas, y fabricar partes de instrumentos meteorolégicos.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Mantenimiento Central se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Mantenimiento Central.

Funciones Especificas

a. Efectuar los trabajos de reparacién, mantenimiento, calibracion e
instalacion de estaciones meteoroldgicas y fabricar partes de
instrumentos meteoroldgicos.

b. Corregir en forma permanente y global las desviaciones de los datos de
las estaciones meteoroldgicas a nivel nacional, en tiempo real.

G. Programar y ejecutarla calibracion de los instrumentos y equipos patrones
nacionales en los Centros Mundiales de Calibracion establecidos por la
OMM.

d. Elaborar Informes Técnicos con el cumplimiento de los programas de
mantenimiento a nivel nacional.

e.  Fabricar instrumentos meteoroldgicos convencionales, como también
partes y piezas de éstos.

f. Proponer la baja de Instrumentos, equipos y sistemas meteoroldgicos.
Oficina Gestién Técnica

Funcion basica

Gestionar proyectos de inversion relativos a instrumentacién meteoroldgica.
Supervisar los subsistemas de comunicaciones asignados a la DMC.

Denominacion del cargo

La persona a cargo de la Oficina Gestién Técnica, se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Gestién Técnica.

Funciones Especificas

a. Preparar bases técnicas, términos de referencia, pautas de evaluacién y
bases de obras civiles, referidas a la implementacién de sistemas
meteoroldgicos automaticos con fines aeronauticos y climatolégicos.

b. Integrar comisiones para el estudio de factibilidad técnica y econémica,
durante el proceso de adjudicaciéon de equipos y sistemas
meteoroldgicos, tanto para proyectos de la DGAC, como de la DMC.
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Art. 85.-

Art. 86.-

Art. 87.-

Art. 88.-

Art. 89.-

DROF DMC

Ejecutar proyectos de instalacion de equipos y realizar obras civiles.

Participar en las pruebas de aceptacién en fabrica y en sitio, visando los
protocolos de inspeccion propuestos y asumiendo la responsabilidad de
la aceptacion o rechazo de los sistemas involucrados.

e.  Supervisar y monitorear los equipos y sistemas, adquiridos a través de
proyectos de inversion, durante sus respectivos periodos de garantia.

Oficina Mantenimiento Aeropuerto AMB

Funcion Basica

Mantener la operatividad del Sistema Automatico de Observaciones
Meteoroldgicas del Aeropuerto AMB, para garantizar el procedimiento de
aproximacion de precision.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Mantenimiento Aeropuerto AMB se
denominara Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Mantenimiento Aeropuerto AMB.

Funciones Especificas

a. Mantener y/o proponer la baja de parte o la totalidad del sistema
meteorolégico del Aeropuerto AMB. Corregir en forma permanente y
global las desviaciones de los datos obtenidos del Sistema Meteorolégico
del Aeropuerto AMB.

b. Elaborar Informes Técnicos con el cumplimiento de los programas de
mantenimiento.

c. Ejecutar el mantenimiento y calibracién del instrumental, equipos y
sistemas meteoroldgicos utilizados en el aeropuerto AMB, de acuerdo a
estandares establecidos.

Subdepartamento Climatologia y Meteorologia Aplicada

Funcién Basica

Proporcionar servicios meteorolégicos y climatolégicos a las diferentes
actividades socioeconémicas del pais. Realizar y participar en actividades
técnicas y cientificas, en coordinacién .con organismos nacionales e
internacionales afines y administrar el Banco Nacional de Datos Meteorolégicos.

Denominacién del Cargo
La persona a cargo del Subdepartamento Climatologia y Meteorologia

Aplicada, se denominara Jefe(a)/Encargado(a) Subdepartamento Climatologia
y Meteorologia Aplicada.
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Art. 90.-

Art. 91.-

Art. 92.-

Art. 93.-

DROF DMC

Funciones Especificas

a. Recopilary analizar documentacién atingente a su ambito de accion, para
contribuir a la planificacién, toma de decisiones y control de las
actividades de la organizacion.

b.  Suministrar informacion y prevision climatica destinada a dar apoyo a las
actividades productivas y de planificacién nacional.

C. Promover y coordinar la ejecucién de proyectos en materias de su
competencia.

d. Elaborar informes, estudios, documentos técnicos de peritaje y prestar
asesorias a requerimiento de los usuarios, en materias de su
competencia.

e.  Administrar el Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.

f. Proponer, supervisar y actualizar el disefio y la estructura de la Red
Meteorolégica Nacional y controlar el programa nacional de
observaciones.

g. Proponer proyectos de inversion para ser incluidos en el Plan de
Materializacion de Capacidades de la DGAC.

h.  Proponer convenios en el ambito nacional e internacional, en materia de
Climatologia, Meteorologia Aplicada y la normativa asociada.

i. Administrar las redes meteoroldgicas.
Organizacién

Se organizara de la siguiente manera:

1. Seccion Climatologia.
2. Seccién Meteorologia Agricola.

Seccioén Climatologia

Funcién Basica

Procesar, validar, almacenar y proporcionar el dato meteoroldgico tendiente a
satisfacer necesidades de los usuarios. Establecer y controlar las normas sobre
disefio y funcionamiento de redes de estaciones y métodos de observacion de
variables meteorolégicas. Operar y mantener el Banco Nacional de Datos
Meteoroldgicos.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de -la Seccién Climatologia, se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Seccion Climatologia.
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Art. 94.-

Art. 95.

Art. 96.-

DROF DMC

Funciones Especificas

a. Organizar y dirigir la explotacién de los equipos y sistemas que permitan
la recepcion, procesamiento y almacenamiento de los datos
meteoroldgicos provenientes de las redes de estaciones meteoroldgicas

del pais.

b.  Proponer el disefio, estructura y modificaciones de las redes de
estaciones meteoroldgicas acorde a las normas OMM.
Administrar el Banco Nacional de Datos Meteorolégicos.

Administrar el sistema de observaciones del pais, en coordinacién con
las organizaciones internas de la DMC que correspondan.

e.  Controlar la elaboracién y difusién de los restimenes climatoldgicos,
estudios técnicos, certificados, informes y Anuario Meteoroldgico.

T Controlar la ejecucién del programa de monitoreo de la Red Radiométrica
del pais, la emisién del prondstico del indice de radiacién UV-B y del
Programa de Ozono Troposférico y Estratosférico de la DMC.

g. Participar y/o fomentar el desarrollo de proyectos de investigacion e
inversion interna de la DMC, en colaboracién con otros organismos
gubernamentales o privados.

h. Controlar la ejecucién del pago de la subvencidon anual a los
Observadores Cooperativos.

i. Controlar la realizacion de la exposicion mensual de la evolucion del
fenémeno “El Nifio Oscilacién del Sur”, ENOS.

I8 Supervisar el funcionamiento e interaccién de la Unidad de Gestién

Territorial con otros organismos del Estado.
Organizacién:

Se organizara de la siguiente manera:

1 Oficina Servicios Climaticos.

2. Oficina Cambio Climatico.

3. Oficina Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.
4 Oficina Redes Meteoroldgicas.

5 Oficina Centro de Documentacién Meteoroldgica.

Oficina Servicios Climaticos.

Funcién Basica:

Atender las necesidades de informacion climatolégica, elaborar y difundir
informes regulares o especiales y diversas publicaciones, a los usuarios que
los soliciten o que se encuentren establecidos por la normativa vigente.
Controlar la aplicacién de normas de -observacion. Realizar estudios
climatolégicos y participar en reuniones que su quehacer le requiera para su
desarrollo. (S

23 ED.5/ABR.2017



Art. 97.-

Art. 98.-

Art. 99.-

Art. 100.-

DROF DMC

Denominacién del Cargo:

La persona a cargo de la Oficina Servicios Climaticos, se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Servicios Climaticos.

Funciones Especificas:

a. Elaborar informes y procesos de datos climaticos con el propdsito de
proporcionar informacién especializada a requerimiento de usuarios a
través de la Oficina de Asuntos Meteoroldgicos.

b.  Proponer las normas, métodos y procedimientos de estandarizaciéon de
procesamiento de la informacién utilizada en las aplicaciones de la
Climatologia.

c.  Asesorar a los usuarios en lo relativo a la optimizacién del uso y aplicacion
de la informacién climatolégica. t

d.  Efectuar seguimiento y difundir el indice de Radiacién UV en el pais.

e.  Operary coordinar las actividades de la Unidad de Gestién Territorial de
la DMC con los organismos del Estado.

e Efectuar seguimiento y evaluar eventos meteorolégicos y climaticos
extremos (Sequia, Olas de calor, entre otros).

g. Efectuar seguimiento, elaborar y difundir el prondstico estacional de
tendencias climaticas.

h.  Elaborar los informes técnicos oficiales solicitados por los Juzgados
Fiscalias, Jueces arbitrales y Fiscalias de Aviacién.

i. Elaborar y difundir informes periédicos sobre el estado de la capa de
ozono y su relacién con la radiacion UV durante la época de primavera -
verano.

j= Elaborar y difundir en el ambito nacional e internacional, segun

pertinencia, informes, certificados, estudios, investigaciones y
publicaciones climatoldgicas.

Oficina Cambio Climatico

Funcion Basica:

Realizar estudios de Cambio y/o Variabilidad Climatica en Chile, analizar las
estimaciones de escenarios de Cambio Climéatico para las diferentes Regiones
del pais. Realizar difusion y dar respuesta a nivel institucional, a las
necesidades de informacion relativas al Cambio Climatico en Chile, a toda la
comunidad.

Denominacion del Cargo:

La persona a cargo de la Oficina Carﬁbio Climatico, se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Cambio Climatico.
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Art. 101.-

Art. 102.-

Art. 103.-

Art. 104.-

DROF DMC

Funciones Especificas:

a. Ejecutar y promover actividades de investigacion sobre Cambio y
Variabilidad Climatica en Chile, y analizar las observaciones del Sistema
Climatico.

b.  Realizar monitoreo permanente, a través del analisis de Escenarios de
Cambio Climatico a escala global, regional y local.

(o Generar y recopilar informacion técnica y cientifica en materia de Cambio
Climatico para asesoraren coordinacion con la Direccion de la DMC, a las
distintas entidades gubernamentales en los asuntos relacionados con el
Cambio Climatico.

d. Elaborar y difundir informes a la comunidad, a través de los medios de
comunicacién masiva, sobre monitoreo y resultados de investigacion
relativos al Cambio Climatico.

e. Representar a la DMC, ante Grupos de Trabajo nacionales e
internacionales relacionados con el tema de Cambio Climatico.

Oficina Banco Nacional de Datos Meteorolégicos

Funcion Basica:

Recopilar, validar, almacenar, procesar y difundir datos meteorolégicos y
climatolégicos a nivel nacional provenientes de sus redes, estaciones
cooperativas y otras.

Denominacién del Cargo:

La persona a cargo delBanco Nacional de Datos Meteorolégicos se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.

Funciones Especificas:

a. Efectuar control de calidad a los datos meteorolégicos y climatolégicos
que se generan en el pais, para su ingreso, validacién y almacenamiento
en el Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.

b. Realizar los informes sobre el control de calidad de los datos
meteoroldgicos ingresados al Banco Nacional de Datos Meteorolégicos.

(3 Realizar capacitacion a observadores cooperativos y personal de la
DGAC que realiza observaciones meteoroldgicas.

d. Recopilar, controlar y validar los datos meteorolégicos provenientes de
las estaciones meteoroldgicas automaticas (EMA), previo a su ingreso y
almacenamiento al Banco de Datos respetivo.

€ Ingresar al Banco Nacional de Datos Meteorolégicos, los datos
meteoroldgicos provenientes de estaciones cooperativas que no ingresan
automaticamente. g
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Art. 105.-

Art. 106.-

Art. 107.-

DROF DMC

Operar el Sistema Informatico de Administracion de Datos Climatolégicos
SACLIM.

Coordinar la difusién de los datos meteorolégicos y climatolégicos
almacenados en el Banco Nacional de Datos Meteoroldgicos.

Oficina Redes Meteoroldgicas.

Funcion Basica

Monitorear las redes meteoroldgicas y coordinar la interaccién con otras redes,
acorde a las normas de la OMM.

Denominacion del Cargo:

La persona a cargo de la Oficina Redes Meteoroldgicas se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Redes Meteoroldgicas.

Funciones Especificas:

a.

Controlar las redes de estaciones meteoroldgicas de acuerdo con las
normas establecidas por OMM.

Disefiar y promover la ampliacién de redes de estaciones meteorolégicas.

Realizar inspeccién técnica en terreno del funcionamiento de las redes
de estaciones (superficie y altura) y sistemas meteoroldgicos.

Administrar el funcionamiento operativo de las redes de estaciones
meteorolégicas en el Sistema de Administracion de Datos Climaticos
(SACLIM).

Gestionar los requerimientos de los CMR respecto a insumos, materiales
y formularios para las estaciones meteorolégicas de su jurisdiccion.

Mantener un Catastro Nacional de Localizacién de estaciones
meteorolégicas, hidrolégicas, agrometeoroldgicas, medio ambientales y
radiométricas.

Proponer y propiciar la instalacion y desactivacién de estaciones
meteoroldgicas.

Recepcionar y validar las nuevas estaciones meteoroldgicas, asignando
cédigos OMM y nacionales.

Gestionar el pago de la Subvencion Anual a los Observadores
Cooperativos. .
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Art. 108.-

Art. 109.-

Art. 110.-

Art. 111.-

Art. 112.-

Art. 113.-

DROF DMC
Oficina Centro de Documentaciéon Meteorolégica

Funcién Basica

Gestionar, conservar y difundir la documentacion con informacion
meteoroldgica generada por la DMC vy otros orgamsmos publicos o privados
que tributan datos meteorolégicos a la DMC.

Resguardar y obtener datos de registros meteorolégicos.
Coleccionar material bibliogréafico y audiovisual relacionado con Meteorologia,
sus aplicaciones y Medio Ambiente.

Denominacion del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Centro de Documentacion Meteoroldgica se
denominara Jefe(a)Encargado(a) Oficina Centro de Documentacion
Meteorolégica.

Funciones Especificas
a. Custodiar la informacién basica que se genera en el pais, para su

conservacion y uso, a través del archivo histérico de la DMC.

b. Recepcionar, cuantificar, cualificar, clasificar, indexar, almacenar y
conservar la informacion meteorolégica histérica y actual.

c. Administrar y poblar base de datos microgréfica y de documentos
digitales.

d. Administrar la Biblioteca institucional.
Seccion Meteorologia Agricola

Funcién Basica

Elaborar y difundir servicios y productos para el sector silvoagropecuario.
Coordinar y administrar la informacién de la red agrometeoroldgica.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo dela Seccion Meteorologia Agricola se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) de la Seccién Meteorologia Agricola.

Funciones Especificas

a.  Controlar la aplicacién de las Normas y Métodos recomendados por
OMM, en materia de Meteorologia Agricola.

b. Evaluar el funcionamiento de los Centros Regionales de Informacion
Agrometeorolégica (CRIA) y proponer sus mejoras a los Secretarios
Regionales Ministeriales de Agricultura.
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Art. 114.-

Art. 115.-

Art. 116.-

Art. 117.-

DROF DMC

C: Proponer acciones para promover y fortalecer el contacto técnico con
agricultores, organizaciones e instituciones estatales afines en el ambito
de la agrometeorologia.

d.  Coordinar y dar cumplimiento a los Convenios de Colaboracion entre la
DMC vy las Secretarias Regionales Ministeriales de Agricultura
(SEREMIA), organismos estatales y privados del sector
silvoagropecuario. :

e. Proponer y realizar estudios especificos, relacionados con la incidencia
del factor atmosférico en la agricultura (incluyendo la silvicultura, la
horticultura y la ganaderia).

f. Proponer, elaborar y ejecutar proyectos institucionales relacionados con
la optimizacion y/o ampliaciéon de los servicios agrometeoroldgicos.

- Evaluar el funcionamiento del servicio agrometeoroldgico y elaborar un
informe anual con propuestas de mejora y su calendarizacion.

Organizacién

Se organizara de la siguiente manera:

1. Oficina Aplicaciones Agrometeoroldgicas.
2. Oficina Servicios y Difusion Agrometeoroldgica.

Oficina Aplicaciones Agrometeorolégicas

Funcién Basica

Desarrollar propuestas, aplicaciones y proyectos agrometeorolégicos y
participar con otros organismos en estas mismas materias.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Aplicaciones Agrometeoroldgicas se
denominara Jefe(a)/Encargado(a) Oficina Aplicaciones Agrometeoroldgicas.

Funciones Especificas
a. Desarrollar, participar y/o coordinar aplicaciones y/o proyectos de la
meteorologia en la agricultura.

b. Proporcionar asesoria a los usuarios de los servicios agrometeorolégicos
de la DMC.

G. Realizar  estudios, informes y/o estadisticas en materias
agrometeoroldgicas.

d. Elaborar y/o participar en publicaciones agrometeoroldgicas.

e. Coordinar y participar en equipos de trabajo extrainstitucionales en
representacion de la DMC.
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Art. 118.-

Art. 119.-

Art. 120.-

DROF DMC

Oficina Servicios y Difusion Agrometeorolégica

Funcion Basica

Elaborar y difundir servicios agrometeoroldgicos, dirigidos al sector
silvoagropecuario nacional.

Denominacién del Cargo

La persona a cargo de la Oficina Servicios y Difusion de se denominara
Jefe(a)/Encargado(a) de la Oficina Servicios y Difusién Agrometeorolégica.

Funciones Especificas

a. Proporcionar asesoria a los usuarios de los servicios agrometeorolégicos

de la DMC.

b.  Elaborar indicadores para evaluar el uso y efectividad delos servicios a
usuarios.

o Elaborar las publicaciones agrometeorolégicas de la DMC y aportar
contenidos.

d. Coordinar y realizar seminarios y exposiciones en el &ambito
agrometeoroldgico.

e. Mantener comunicacién y coordinacion permanente con organismos del
sector silvoagropecuario.

f. Propiciar, adaptar y aplicar modelos numéricos en el desarrollo de nuevos
servicios al usuario.
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