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PRO DAI 01

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
DEPARTAMENTO AUDITORIA INTERNA

ELABORACION DE INFORMES DE AUDITORIAS DE SEGUIMIENTO EN LA
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL DERIVADOS DE AUDITORIAS
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Resolucion N° 0505 de fecha 09 de Mayo de 2011

PROPOSITO

Establecer los actos administrativos y responsabilidades para la elaboraciéon de informes
de auditorias de seguimiento, derivados de las auditorias aplicadas por la Contraloria
General de la Republica a la Direccién General de Aeronautica Civil.

ANTECEDENTES

a) Ley N° 16.752, Organica de la DGAC.

b) Ley N° 19.880, Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de los Organos de la Administracion del Estado.

C) Ley N° 20.285, Transparencia de la Funcion Publica y de Acceso a la Informacion
de la Administracion del Estado.

d) Jurisprudencia Administrativa de la Contraloria General de la Republica.

e) Informes de la Contraloria General de la Republica.

f) Directiva de Trabajo Jornadas Directores del 05.MAR.2011.

Q) Plan Anual de Auditoria Interna.

h) DROF Departamento Auditoria.

i) DROF Departamento Planificacion.

)] PRO ADM 02 “Estructura normativa de la DGAC".

MATERIA

A la Contraloria General de la Republica, de acuerdo a sus facultades legales, le
corresponde fiscalizar el debido ingreso e inversién de los fondos del Fisco, de las
Municipalidades, de la Beneficencia Publica y de los otros Servicios que determinen
las leyes; verificar el examen y juzgamiento de las cuentas que deben rendir las
personas o entidades que tengan a su cargo fondos o bienes de esas instituciones y
de los demas Servicios o0 entidades sometidos por ley a su fiscalizacion, y la
inspeccion de las oficinas correspondientes; llevar la contabilidad general de la
Nacion; pronunciarse sobre la constitucionalidad y legalidad de los decretos supremos
y de las resoluciones de los Jefes de Servicios, que deben tramitarse por la
Contraloria General; vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Estatuto
Administrativo y desempefiar, finalmente, todas las otras funciones que le encomiende
la ley y los demdas preceptos vigentes o que se dicten en el futuro, que le den
intervencion.
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PRO DAI 01

Los Servicios, Instituciones Fiscales, Semifiscales, Organismos Autonomos,
Empresas del Estado y en general todos los Servicios Publicos creados por ley,
guedaran sometidos a la fiscalizacion de la Contraloria General de la Republica.

La Contraloria General efectuard auditorias con el objeto de velar por el cumplimiento
de las normas juridicas, el resguardo del patrimonio publico y la probidad
administrativa.

Conforme a lo anterior, a través de estas auditorias, la Contraloria General evalta los
sistemas de control interno de los servicios y entidades; fiscaliza la aplicacion de las
disposiciones relativas a la administracién financiera del Estado, particularmente, las
que se refieren a la ejecucidn presupuestaria de los recursos publicos; examina las
operaciones efectuadas y la exactitud de los estados financieros; comprueba la
veracidad de la documentacién sustentatoria; verifica el cumplimiento de las normas
estatutarias aplicables a los funcionarios publicos y formula las proposiciones que
sean adecuadas para subsanar los vacios que detecte.

Teniendo en cuenta lo anteriormente indicado y dado que la DGAC esta sujeta a estas
auditorias, y conforme a lo adoptado en las Jornadas de Trabajo de Directores realizada
el 5 de marzo de 2011, el Director General de Aeronautica Civil determiné que las
respuestas que se elaboren a la Contraloria General de la Republica, deberan ser
revisadas y aprobadas por el Departamento Auditoria Interna, quien debera presentarla
para la firma del Director General, previo a su visacion por parte del Departamento
Juridico.

Asimismo, deberd asegurar que las respuestas y cumplimiento de las observaciones
contenidas en los informes de la Contraloria General de la Republica, se materialicen
efectivamente, verificando las acciones ejecutadas por las Unidades observadas
mediante controles de verificacion y validacion.

Con el propésito de dar cumplimiento a lo establecido en este documento, es requisito

fundamental que los jefes de las Unidades de la DGAC, cumplan con los pasos
establecidos en el presente procedimiento.
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CAPITULO 1

RESPONSABILIDADES

De las auditorias de la Contraloria General de la Republica
De los informes de la Contraloria General de la Republica

Los jefes de unidades que sean motivo de una auditoria por parte de la
CGR deberan informar al Departamento Auditoria Interna la fecha de inicio
de la auditoria, remitiendo copia del documento del organismo contralor.

De las Unidades de la Region Metropolitana

Una vez recibido el Pre-informe con observaciones de la Contraloria General de la
Republica (CGR), los Departamentos, Subdepartamentos y Aeropuerto AMB,
deberan elaborar un informe que de cuenta de las acciones que se aplicaran para
dar solucion a las observaciones presentadas por el Organismo Contralor y que
sera la base para dar respuesta a la CGR.

La propuesta de respuesta debera remitirse al Departamento Auditoria Interna
para su revision y validacion, adjuntando todos los antecedentes que justifiquen el
levantamiento de la observacion.

Considerando que las respuestas que se deben elaborar se encuentran sujetas a
plazos por parte de la CGR, los jefes de Unidades deberan arbitrar las medidas
gue correspondan, a fin de considerar el tiempo que ocuparan los tramites que
debera cumplir el Departamento Auditoria Interna y el Departamento Juridico para
elaborar la respuesta al ente de control.

Una vez que el Departamento Auditoria Interna evalle los antecedentes, se
elaborard el oficio de respuesta a la CGR, el cual serd presentado al
Departamento Juridico para su visacion y posteriormente al Director General para
su conocimiento y despacho al Organismo Contralor.

Emitido el informe final por parte de la CGR, el que es remitido a la organizacion
auditada para dar solucion a los hallazgos que no fueron levantados o que quedan
sujeto a verificacion posterior por parte de la CGR, debera remitirse una copia al
Departamento Auditoria Interna.

De las Unidades de Regiones

Una vez recibido el Pre-informe con observaciones de la Contraloria General de la
Republica (CGR), las unidades aeroportuarias deberan elaborar un informe que de
cuenta de las acciones que se aplicardn para dar solucién a las observaciones
presentadas por el Organismo Contralor y que serd la base para dar respuesta a la
CGR.

La propuesta de respuesta deberd remitirse al Departamento Auditoria Interna
para su revision y validacion, adjuntando el Pre-informe y todos los antecedentes
gue justifiquen el levantamiento de la observacion.
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Considerando que las respuestas que se deben elaborar, se encuentran sujetas a
plazos por parte de la CGR, los jefes de Unidades deberan arbitrar las medidas
que correspondan, a fin de considerar el tiempo que se deberd ocupar en los
trdmites que debera cumplir el Departamento Auditoria Interna y el Departamento
Juridico para elaborar la respuesta al ente de control.

Una vez que el Departamento Auditoria Interna evalle los antecedentes,
presentara dicho documento al Departamento Juridico para su revision.
Posteriormente se elaborard el oficio de respuesta a la CGR, el cual sera
presentado al Director General para su firma y despacho al Organismo Contralor.

Emitido el informe final por parte de la CGR, el que es remitido a la organizacion
auditada para dar solucion a los hallazgos que no fueron levantados o que quedan
sujeto a verificacion posterior por parte de la CGR, debera remitirse una copia al
Departamento Auditoria Interna.

Del Departamento Auditoria Interna

Le corresponderd recepcionar y evaluar los antecedentes y propuesta de
respuesta de la unidad auditada por la CGR.

Una vez evaluado los antecedentes, debera elaborar la propuesta de respuesta y
presentar los antecedentes al Departamento Juridico para su revision y visacion.

La propuesta de respuesta visada por el Departamento Juridico debe ser
presentado al Director General para su firma y despacho al Organismo Contralor,
con copia a la organizacién auditada.

La copia del informe final de la CGR que se recepcione de la unidad auditada, se
constituira en una auditoria de seguimiento por parte del Departamento Auditoria
Interna, la cual debe ser considerada como una auditoria especial o que formara
parte del Plan Anual del afio siguiente.

Del Departamento Juridico
Recepcionada la propuesta de respuesta por parte del Departamento Auditoria
Interna para ser enviada a la CGR, procedera a revisarlo, visarlo y posteriormente

devolverlo al Departamento Auditoria Interna para conocimiento del Director
General y despacho al Organismo Contralor.
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CAPITULO 2

AUDITORIAS DE SEGUIMIENTO

Departamento Auditoria Interna

El informe final de la CGR sera motivo de una auditoria de seguimiento por parte
del Departamento Auditoria Interna, con el proposito de validar el cumplimiento a
las observaciones formuladas por la CGR.

Las auditorias de seguimiento no consideradas en el Plan Anual de Auditorias,
deberan ser incorporadas en el Plan Anual de Auditorias como auditoria especial.

Las auditorias de seguimiento que se incorporen en el Plan Anual de Auditoria,
deberan considerar los recursos correspondientes para su materializacion.

Con el propdsito de obtener la trazabilidad de la fiscalizacion efectuada por la
CGR y una vez terminado todo el proceso de las auditorias de seguimiento, se
deberd abrir una carpeta para archivar los documentos que dieron origen a la
auditoria y los antecedentes derivados de la misma.

VIGENCIA

El presente Procedimiento entrara en vigencia a partir de la fecha de publicacion
de la resolucién respectiva.
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