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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL OBJ.: Aprueba Primera Edicion PRO
DEPARTAMENTO PLANIFICACION RAI 04.

EXENTA N° ._ 0847 /
sanTiaco, 2 9 JUL. 2011

Con esta fecha se ha dictado la siguiente:
RESOLUCION DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

VISTOS

a) Ley N°®16.752, Organica de la DGAC.

b) DROF Departamento Planificacion.

c) PRO ADM 02 “Estructura normativa de la DGAC".

CONSIDERANDO

Lo solicitado por la Seccion Relaciones Aeronauticas Internacionales.
RESUELVO
APRUEBASE la Primera Edicién del PRO RAI 04 “Participacion de representantes de la DGAC en

actividades internacionales”.

Andtese y Comuniquese. (FDO.) MAXIMILIANO LARRAECHEA LOESER, GENERAL DE BRIGADA
AEREA (A), DIRECTOR GENERAL, SUBROGANTE.
Lo que se transcribe para su conocimiento

EFNCARGADO
ENTO PLANIFICACION

DISTRIBUCION:

PLAN “F”.
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PRO RAI 04

DIRECCION GENERAL DE AERONAUT[CA CIVIL
] DEPARTAMENTO PLANIFICACION
SECCION RELACIONES AERONAUTICAS INTERNACIONALES

PARTICIPACION DE REPRESENTANTES DE LA DGAC EN ACTIVIDADES
INTERNACIONALES

Resolucion N° 0847 de fecha 29 de julio de 2011

- PROPQOSITO

Establecer el procedimiento a fin de regular la designacion y participacion de
representantes de la Direccién General de Aeronautica Civil, en conferencias,
reuniones, talleres, seminarios de los distintos organismos internacionales
vinculados a la Aviacién Civil.

Il.- ANTECEDENTES

a) Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo.

b) Ley N° 16.752, Orgéanica de la DGAC.

c) Reglamento Organico y de Funcionamiento de la DGAC

d) Plan Estratégico DGAC 2010-2015.

e) Los permanentes requerimientos por parte de la Organizacion de Aviacion Civil
Internacional (OACI), la Administracion Federal de Aviacion (FAA) y la
Asociacion Internacional de Transporte Aéreo (IATA), o regional, en el caso de la
Comision Latinoamericana de Aviacion Civil (CLAC), de profesionales y técnicos
aeronauticos, para desempefiarse en calidad de expertos, en las diferentes
areas de la actividad aeronautica.

f) DROF Departamento Planificacion.

f) PRO ADM 02 “Estructura normativa de la DGAC".

Il.- MATERIA

Establecer una permanente presencia institucional, a través de la designaciéon de
representantes institucionales, a fin que participen en las distintas actividades de los
organismos internacionales, tales como: asistencia técnica, conferencias, reuniones,
talleres, seminarios.
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CAPITULO 1
GENERALIDADES

Aplicacion

Las disposiciones contenidas en este procedimiento se aplicaran a las actividades
profesionales que funcionarios aeronauticos cumplan como representantes de la
Institucién ante organizaciones internacionales.

Aquellas actividades desarrolladas en forma particular, por funcionarios
pertenecientes a la DGAC, se regiran por las normas correspondientes del Estatuto
Administrativo.

Disposiciones generales

El Departamento Planificacion establecera las &reas de especial interés institucional
para apoyar con expertos, la asistencia técnica y actividades aerondauticas
internacionales.

La generacion de requerimientos internacionales tiene dos (02) instancias para su
realizacion:

a) por solicitud directa a la DGAC.
b)  por solicitud directa a un funcionario de la DGAC.

Aquella solicitud efectuada directamente a profesionales y técnicos de la DGAC,
debera ser remitida al Departamento Planificacién por los canales institucionales
establecidos.

Disposiciones especificas

Departamento Planificacion

Anualmente, considerara en el anteproyecto de presupuesto, fondos para financiar
actividades de este tipo, considerando las politicas institucionales al respecto.

Departamento Recursos Humanos

Realizara los tramites administrativos asociados a la comision de servicio a realizar,
generando la documentacion que cada caso amerite, cuando asi corresponda.

Departamento Finanzas

Realizara los tramites administrativos de su competencia, generando la
documentacién que cada caso amerite, cuando asi corresponda.

Departamento Logistica

Realizard los tramites administrativos de su competencia, generando la
documentacion que cada caso amerite, cuando asi corresponda.
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CAPITULO 2

POSTULACION

Del Personal

El personal DGAC interesado en desempefarse como experto en algin organismo
internacional, deberd poner en conocimiento de su jefe directo, su intencion de
postular, materia que debera ser comunicada al Departamento Planificacion, de
manera de facilitar el estudio del tema y contribuir a que la respuesta sea acorde a
los intereses de la Institucion, una vez que la postulacion haya sido aceptada.

De los Departamentos

Remitiran al Departamento Planificacién la solicitud que alguno de sus integrantes
reciba de parte de organismos internacionales para actuar como experto en algun
tema aerondautico, adjuntando su opinién al respecto, con la finalidad de permitir el
analisis pertinente.

La opinibn de la organizacién debera contemplar a lo menos los siguientes
aspectos:

a) Desempefio del funcionario.

b) Impacto de la carencia del funcionario en su area de desempefio.
c) Periodo de disponibilidad del funcionario.
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CAPITULO 3

DE LA TRAMITACION

Tramite de las solicitudes

El Departamento Planificacién centralizara los requerimientos, tanto de las unidades
internas como de los organismos externos a la DGAC, respecto de la nominacion
de profesionales y técnicos aeronauticos, considerando la trascendencia de la
participacién del Estado de Chile en el ambito internacional.

El Departamento Planificacion, estudiada la solicitud de cada caso, propondra la
respuesta al Director General de Aeronautica Civil, adjuntando los antecedentes
gue le permitan resolver sobre el particular.

Una vez que el Director General haya adoptado la determinacion final respecto de
la solicitud presentada, la comunicara por escrito al organismo internacional con
copia a las unidades involucradas y al funcionario designado, segun sea el caso.

El Departamento Planificacién elaborard un Memorando dirigido al Departamento

Recursos Humanos para que se inicien los tramites administrativos
correspondientes.
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CAPITULO 4

MODALIDAD DE ASIGNACION

Modalidades de asignacién

La asignacién del personal profesional o técnico a organismos internacionales
contempla la modalidad de corto o largo plazo. Lo anterior constituird activos de
informacién para poblar la base de datos que administra la Seccidn Relaciones
Aeronauticas Internacionales (Seccion RAI), cuyo proposito serd gestionar
permanentemente los distintos grupos de trabajo que se conforman en los
organismos internacionales.

Modalidad de asignacion a corto plazo
Es aquella cuya duracién no supera los treinta (30) dias.
Modalidad de asignacion a largo plazo

Es aquella cuya duracién es superior a treinta (30) dias y no superior a dos (02)
afos.

En conformidad a lo dispuesto por el Estatuto Administrativo, corresponde al

Director General conceder o denegar permiso sin goce de remuneraciones, para el
desempefio de las labores a las que se refiere el presente procedimiento.
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CAPITULO 5

MEDIDAS DE AUTOPROTECCION DURANTE UNA COMISION DE SERVICIO O
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DESEMPENO EN UN ORGANISMO INTERNACIONAL

Medidas de Seguridad Personal

El funcionario designado para formar parte de una comisién de servicio en el
extranjero o en un organismo internacional, debe considerar en todo momento que
su actuacion y comportamiento pudiera afectar la imagen de la DGAC. Por tal
motivo, a continuacion se presentan las medidas de seguridad personal, que se
deben tener en cuenta.

En el aeropuerto:

e Custodiar permanente su equipaje y articulos personales.
e Llevar a buen resguardo cédula de identidad, pasaporte y ticket aéreo.
o Desplazarse en vehiculos oficiales debidamente acreditados.

En el transporte publico:

Conocer la regularidad horaria del medio de transporte seleccionado.
Informarse respecto a los posibles riesgos asociados a las rutas a efectuar.
Informarse respecto a las condiciones de las zonas urbanas de destino.

Al utilizar taxi usar siempre el cinturén de seguridad y asegurar la puerta
respectiva.

En el hotel:

Alojar en el hotel seleccionado para el evento

Conocer el numero de habitacion de los eventuales colegas de comision.
Conocer vias de evacuacion y zonas de seguridad.

Hacer uso de las cajas de seguridad de la habitacién para guardar objetos de
valor: pasaporte, dinero, otros.

Recomendaciones Especificas

e Dar cumplimiento a los informes de seguridad que entrega la Naciones
Unidas, a través de la OACI, en relaciébn al pais que se visita, cuando
corresponda.

e Estudiar la carpeta de antecedentes entregada por la Seccion RAL.

¢ Manifestar en todo momento respeto por los ciudadanos y su cultura.

e Tener copia de seguridad de toda la informacién esencial (cedula de identidad,
pasaporte y ticket aéreo).

e Abstenerse de tomar fotografias a personal o instalaciones militares,
embajadas o edificios publicos que cuenten con esta prohibicion.

e No portar grandes cantidades de dinero y joyas.

e En la ciudad transitar por las calles principales.

e En caso de realizar una consulta, presentarla a casetas de turismo o personal
de la Policia local.
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En la via publica, evitar acercarse a vehiculos desconocidos.

Evitar viajar solo en toda ocasion, en especial de noche.

No cambie dinero en la calle, utilice los centros de cambios establecidos.
Utilizar los medios de transporte publico oficiales de la ciudad.

Portar un mapa de la ciudad.

Conocer y portar numeros telefénicos de la autoridad anfitriona.

No frecuentar lugares nocturnos que pongan en riesgo su seguridad personal.
Mantener en todo momento una actitud de “autoprotecciéon”.

En caso de extrema urgencia (enfermedad, desastres naturales, conflictos
bélicos, otros), tomar contacto a la brevedad, con el Consulado o Embajada de
Chile o de un pais de América del Sur.

V.- VIGENCIA

El presente Procedimiento entrara en vigencia a contra de la fecha de la resolucion
aprobatoria.
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